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ВСЕРОССИЙСКИЙ ЦЕНТР
ГРАЖДАНСКИХ И МОЛОДЁЖНЫХ
ИНИЦИАТИВ «ИДЕЯ»
г. Оренбург
телефон: 88001002684
e-mail: centrideia@mail.ru 

	
	Руководителям образовательных 
организаций


	
	
	


Уважаемые коллеги!

В соответствии с Единым календарём массовых и методических мероприятий на 2022 - 2023 г.г. Центром гражданских и молодёжных инициатив «Идея» г. Оренбурга проводится Всероссийская интеллектуальная викторина, посвящённая творчеству С.Я.Маршака (из цикла «Приключения воробышка Кеши») «Герои книжек Маршака!».

Организаторами определены следующие сроки проведения викторины:

· Викторина проводится с 24 октября 2022 г. до 31 мая 2023 г.;

· Подведение итогов Викторины проводится 14 и 28 числа каждого месяца, начиная с 28 октября 2022;
· Размещение и обновление информации об итогах на сайте Центра в разделе «Итоги» проводится 15-го и 29-го числа  каждого месяца, начиная с 29 октября 2022 года;
· Все дипломы, сертификаты и благодарственные письма за участие высылаются в электронном виде на электронный адрес, указанный в заявке 15-го и 29-го числа каждого месяца, начиная с 29 октября 2022 года;
· Наградной материал будет храниться в архиве Центра до 30 ноября 2023 года, а впоследствии удалён.
Информация о викторине размещена на сайте ЦГМИ «Идея» (СМИ. Регистрационная запись ЭЛ № ФС 77-76118  от 12.07.2019 г. Лицензия на осуществление образовательной деятельности № 56-46 от 09.04.2021 г.) в разделе «Викторины»

 http://centrideia.ru/node/vserossiyskie-viktoriny-dlya-vospitannikov-dou-obuchayushchihsya-i-pedagogicheskih-rabotnikov 
Контактный телефон 88001002684, эл. почта для справок:  centrideia@mail.ru 

Директор                                                                       А.Р. Татьянина  

Исполнитель

В.Р. Горяева
88001002684

ПОЛОЖЕНИЕ
о Всероссийской интеллектуальной викторине
«Герои книжек Маршака!»
Самуил Яковлевич Маршак (1887-1964) - известный отечественный поэт, переводчик, драматург, сценарист, литературный критик. Автор многочисленных книг для детей. Стихи Самуила Яковлевича Маршака - друзья детских лет многих поколений. Они сопровождают ребёнка на всех дорожках его детства. Едва научившись говорить, он перелистывает «Детки в клетке», «Кошкин дом», «Двенадцать месяцев», «Почта», «Багаж», повторяет весёлые сказки, в школе заучивает наизусть строки из стихотворений, поёт его песни. С.Я. Маршак показал, что стихами можно рисовать цветные картинки мира, рассказывать занимательные и поучительные истории и сказки, можно вызвать в человеке раздумье, сочувствие к несчастью и научить мечтать о будущем.  

В соответствии с единым календарём массовых и методических мероприятий на 2022 - 2023 г.г. Центром гражданских и молодёжных инициатив «Идея» г. Оренбурга проводится Всероссийская интеллектуальная викторина, посвящённая творчеству С.Я.Маршака (из цикла «Приключения воробышка Кеши») «Герои книжек Маршака!» (далее - Викторина).
1. Цель и задачи Викторины

1.1 Формирование у детей интереса к творческому наследию С.Я. Маршака; 
1.2 Воспитывать у детей дошкольного возраста любовь к сказкам, желание слушать сказки;

1.3 Развивать память, мышление, логику при выполнении заданий викторины; 

1.4 Развивать творческую активность, смекалку, любознательность;
1.5 Развивать познавательные и интеллектуальные способности детей, расширять кругозор;

1.6 Активизировать работу с родителями, привлечь их к участию на основе сотрудничества.
2. Учредители и организаторы
2.1 Всероссийский Центр гражданских и молодёжных инициатив «Идея» г. Оренбурга; 

2.2 Организация и проведение Викторины возлагается на отдел творческого развития ЦГМИ «Идея».
3. Участники Викторины
В викторине могут принять участие:
3.1 Воспитанники дошкольных учреждений любого возраста и дети дошкольного возраста не посещающие детский сад;
3.2 Обучающиеся 1-х классов.
4. Сроки проведения Викторины

4.1 Викторина проводится с 24 октября 2022 г. до 31 мая 2023 г.;
4.2 Подведение итогов Викторины проводится 14 и 28 числа каждого месяца, начиная с 28 октября 2022;

Внимание! Это важно! В день подведения итогов 14 числа входят заявки, присланные с 26 до 11 числа, а 12 и 13 числа НЕ входят в день подведения итогов 14 числа! Это значит, что если Вы прислали заявку 12 или 13 числа, то итоги по Вашей заявке будут подводиться 28 числа. Соответственно, 28 числа подводятся итоги по заявкам, присланным с 12 до 25 числа. Т.е., заявки, присланные 26 и 27 числа, не войдут в подведение итогов 28 числа.

4.3 Размещение и обновление информации об итогах на сайте Центра в разделе «Итоги» проводится 15-го и 29-го числа каждого месяца, начиная с 29 октября 2022 года;

4.4 Все дипломы, сертификаты и благодарственные письма за участие высылаются в электронном виде на электронный адрес, указанный в заявке 15-го и 29-го числа каждого месяца, начиная с 29 октября 2022 года;

Внимание! Если дата подведения итогов выпадает на выходной (праздничный) день, то подведение итогов состоится в следующий за выходным (праздничным) рабочий день. Соответственно, рассылка наградного материала будет произведена в следующий рабочий день за днём подведения итогов.
4.5 Наградной материал будет храниться в архиве Центра до 30 ноября 2023 года, а впоследствии удалён. После удаления наградной материал восстановить будет невозможно. Скачивайте, пожалуйста, вовремя.  

ПОСЛЕДНИЙ ДЕНЬ ПРИЁМА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ВИКТОРИНЕ - 31 МАЯ 2023 г. 
5. Критерии оценки конкурсных работ
5.1. Победителями считаются участники, ответившие правильно на наибольшее количество вопросов.

5.2. Один правильный ответ – 1 балл. 

15 баллов – диплом 1 степени,

14 баллов – диплом 2 степени,

13 баллов – диплом 3 степени,

0-12 баллов – сертификат участника. 

6. Оформление работ
6.1 Учитывая опыт проведения предыдущих викторин, допускается проверка работ педагогом (организатором, родителем). В этом случае ответы не предоставляются, а баллы самостоятельно просчитываются (п.5) и проставляются в заявке (приложение 3) в графе балл. Один балл - один правильный ответ. Если ребёнок наполовину справился с ответом, то ставится 0,5 баллов. Максимально 15 баллов. Если работы проверены и оценены педагогом (организатором, родителем), то сканированные бланки ответов присылать не надо. В этом случае вы присылаете только заполненную заявку (приложение 3) с проставленными баллами. 

6.2 Если вы высылаете не таблицу с баллами, а сами ответы детей, то присылаете их в виде отсканированной (сфотографированной) копии письменного ответа участника;

6.3 Ответы викторины педагог (организатор, родитель) также может перенести в таблицу (в свободной форме). В случае составления таблицы ответов, сканированные ответы участников предоставлять НЕ НАДО;
6.4 Работы, присланные на Викторину, не рецензируются;

Если Вы присылаете нам таблицу с итогами или баллы, проставленные в заявке, то сканированные работы участников присылать НЕ НАДО.

6.5 Внимание!!!! Часто нам задают вопросы, можно ли принимать участие самостоятельно в наших мероприятиях? Да. Самостоятельное участие (не от образовательного учреждения) также допускается. В этом случае пакет документов предоставляется согласно данному Положению. В строке НАИМЕНОВАНИЕ ОУ в этом случае заполняется либо образовательное учреждение, в котором участник воспитывается (учится), либо (если участник принимает самостоятельное участие и не ходит в дошкольное учреждение) просто адрес места жительства без указания улицы и номера дома. К примеру: Московская область г. Видное. Но заполняется эта строка в любом случае! 
7. Чтобы принять участие в викторине необходимо:

1. Заполнить заявку (приложение №3);

2. Оплатить оргвзнос (приложение №2);

3. Заявку, копию документа об оплате оргвзноса и работы (или итоговую таблицу, или баллы в заявке) прислать на электронный адрес Викторины centrideia@mail.ru до 31 мая 2023 г. Если заявка уже с проставленными баллами, то ответы детей высылать НЕ НАДО.
8. Подведение итогов Викторины

8.1 Итоги Викторины подводятся в соответствии с пунктом 4.2 данного Положения;
8.2 Победители награждаются дипломами I, II, III степеней и всем участникам выдаются сертификаты;
8.3 Все дипломы, сертификаты и благодарственные письма высылаются в электронном виде на электронный адрес, с которого была принята заявка 15-го и 29-го числа каждого месяца, начиная с 29 октября 2022 года;

Внимание! Если дата подведения итогов выпадает на выходной (праздничный) день, то подведение итогов состоится в следующий за выходным (праздничным) рабочий день. Соответственно, рассылка наградного материала будет произведена в следующий рабочий день за днём подведения итогов.
8.4 О необходимости дипломов в печатном виде нужно сообщить об этом организаторам конкурса. Рассылка материала в печатном виде производится в течение одного месяца с момента подтверждения правильности заполнения материала. ВНИМАНИЕ! Без подтверждения данной информации наградной материал по почте России выслан НЕ БУДЕТ.
9. Финансирование Викторины
9.1 Финансирование Викторины осуществляется за счёт организационных взносов участников. (Реквизиты на оплату Викторины, приложение №2). Оплата оргвзноса производится ЛЮБЫМ удобным способом через любую удобную для Вас систему оплаты (сбербан онлайн, касса любого банка России, почта, онлайн сервисы оплаты, терминал и т.д.) по любым из представленных в приложении №1 реквизитам Центра.
9.2 Организационный взнос составляет 100 рублей за участие одного человека. В эту стоимость входит: диплом (сертификат) на участника по итогам викторины + именная благодарность руководителю работы (при наличии руководителя) + именная благодарность организатору викторины в ОУ (при наличии организатора) в ЭЛЕК-ТРОННОМ виде. Оплата от одного учреждения-участника производится одним платежом;

9.3 Подтверждающий документ об оплате оргвзноса обязателен. В любом виде. Без документа работы не принимаются. Фразы в виде: «Мы написали Вам смс», «Я оплатил в 9.00» и т.д. - не являются документом и не принимаются;

9.4 Оплата от одного образовательного учреждения - участника производится ОДНИМ платежом. Не надо производить оплату за каждого участника отдельно, чтобы не переплачивать дополнительную комиссию. Оргвзнос производится одной общей суммой по количеству участников. (Если оргвзнос был оплачен, а появились еще желающие участвовать в викторине, необходимо просто доплатить оргвзнос и прислать вторым чеком);

9.5 Внимание!!!! Если от одного учреждения на викторину предоставляют свои работы несколько участников, то заявка составляется ОБЩАЯ. Не надо на каждого участника заполнять отдельную заявку;

9.6 Исправления в наградном материале при наличии ошибок. Если ошибка допущена по Вашей вине (в заявке), исправление наградного материала платное:

- 20 рублей за один исправленный документ, если ошибка в ФИО участника или в ФИО руководителя;

- 30 рублей за одну исправленную заявку независимо от количества документов, если ошибка в названии образовательного учреждения;

- бесплатно, если ошибка допущена по нашей вине.
9.7 Организационный взнос за наградной материал в печатном виде составляет  + 150 руб. за один документ основному оргвзносу. (Этот пункт только для тех, кому необходимо прислать наградной материал по Почте России).

10. Программа поощрения

10.1 Если в Викторине участвует от 7 человек, то организационный взнос оплачивается в размере 90 рублей за участника.

10.2 А также педагогам и организаторам, привлекшим к участию в викторине от 7 участников, предоставляется право на БЕСПЛАТНОЕ опубликование одной своей методической работы в разделе «Методическая копилка» на сайте Всероссийского Центра гражданских и молодёжных инициатив «Идея» http://centrideia.ru/ с получением сертификата об опубликовании материала (СМИ. Регистрационная запись ЭЛ № ФС 77-76118  от 12.07.2019 г. Лицензия на осуществление образовательной деятельности № 56-46 от 09.04.2021 г.).
Чтобы опубликовать работу и получить сертификат Вам необходимо (этот пункт только для тех, кто представляет работу по программе поощрения, у кого от 7 участников) 
1. Заполнить форму заявки (приложение №5) и отправить её на наш электронный адрес centrideia@mail.ru вместе с работой для публикации. Мы опубликуем работу и выпишем сертификат. Временные рамки по отправке работ на публикацию (п.10.1 п.п.2) не ограничены. Программу поощрения можно использовать в течение любого времени после подачи заявки на конкурс.
11. Прочие условия

Вся информация в положении, а также задания Викторины являются авторскими и принадлежат ООО ЦГМИ «Идея» (Свидетельство на товарный знак №765905). Любое копирование и распространение в коммерческих целях преследуется по закону. При копировании и размещении информации в различных источниках должна быть указана ссылка на сайт http://centrideia.ru/ 

12. Важные ссылки

1. Наш сайт https://centrideia.ru/ 

2. Страница в контакте https://vk.com/club78441058 

3. По данной ссылке вы всегда найдете актуальные материалы на любые мероприятия Центра (заявки, положения, реквизиты) https://yadi.sk/d/YYriqKqjuM7SZg  

Внимание! Работы направляются только на электронный адрес координатора:

centrideia@mail.ru Контактные телефоны - 88001002684 - звонки со всех регионов России бесплатные, Вайбер/ватсап 89058457002
Координатор: Горяева Венера Ренатовна. 
Личная страница координатора в соц. сети Вконтакте - https://vk.com/centrideia
Приложение №1
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Всероссийская интеллектуальная викторина, посвящённая творчеству С.Я.Маршака (из цикла «Приключения воробышка Кеши») «Герои книжек Маршака!»
ПРИВЕТ, ДРУЗЬЯ!!!!

Как я рад вас снова видеть, друзья! У меня есть любимое стихотворение «Где обедал воробей?» Это стихотворение забавное и оно про меня!  А автором этого стихотворения является великий детский писатель С.Я. Маршак. Это имя известному каждому, и у каждого человека найдется своё любимое произведение Маршака. Он прожил хорошую жизнь и сделал очень много для детей. Давайте, ребята, сегодня поговорим о творчестве Самуила Маршака!?
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В стихотворении «Радуга-дуга» яркая радуга осветила и разукрасила всё вокруг. Но откуда она взялась? Кто построил эти поднебесные ворота?
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Обведите пунктирные линии, раскрасьте рисунок, и вы узнаете, кто «построил» радугу на небе в стихотворении?
Кто стучится в дверь ко мне

С толстой сумкой на ремне,

С цифрой 5 на медной бляшке,

В синей форменной фуражке?..
…У него сегодня много

Писем в сумке на боку,-
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Кто приходит в дом с письмами и раскладывает их в почтовые ящики? Выберите один вариант ответа, обведите в кружок.
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В стихотворении С.Маршака «Усатый-полосатый» у героини, которой всего четыре года, есть питомец: серый, усатый. Тот самый, кого надо укладывать спать, купать, учить говорить и выгуливать.
3. Соедините линиями цифры от 1 до 28 

(1 – 2 – 3 – 4 – 5 – 6 – 7 – 8 – 9 – 10 – 11 – 12 – 13 – 14 – 15 – 16 – 17 – 18 – 19 – 20 – 21 – 22 – 23 – 24 – 25 – 26 – 27 – 28), 
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и вы узнаете, кто этот питомец. Раскрасьте питомца так же, как он описан из стихотворения.

…Начинается программа!

Два ручных гиппопотама,

Разделивших первый приз,

Исполняют вальс-каприз.
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В четыре руки обезьяна

Играет на фортепьяно.

Вот, кувыркаясь на седле,

Несется пудель на осле…
4. Из первых букв, с которых начинаются слова, составьте новое слово, и вы узнаете, где происходит это представление, описанное в стихотворении?
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В стихотворении «Урок вежливости» медведя лет пяти учили быть вежливым, учили как себя вести в гостях, в метро, со старшими. Это очень полезные знания и умения - всегда нужно быть вежливым и воспитанным, не забывайте это, ребята! Правда у медведя это не получилось, и те, кто его учил, зря тратили время!

5. Если бы медведь слушал и запоминал правила поведения, то он бы выглядел как медведь на нашей картинке. Найдите тень медведя. Обведите ответ в кружок.
[image: image11.jpg]


В стихотворении С.Маршака «Пудель» рассказывается про замечательный союз старушки и собаки. Им не скучно вместе, всегда находятся совместные дела, развлечения и заботы. 

6. Найдите 5 отличий на картинке с пуделем. Обведите отличия в кружок.
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Стихотворение «Весёлое путешествие от А до Я» знакомит детей с буквами алфавита в весёлой форме, с элементами игры.
Ребятам объявляется,

Что поезд отправляется,

Немедля отправляется

От станции Москва

До первой буквы - «А».

Пары разводит паровоз,

Зажёг два фонаря

И мчится с грохотом колес

По строчкам букваря…

Вот буква «В» видна вдали -
Красивая, витая,-
Как будто крендель испекли,

Приезжих поджидая.

7. [image: image13.png]


Найдите букву «В» на картинке. Раскрасьте букву.
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…Ходили фабрики-суда

Почти под самый полюс.

Они не раз с горами льда

И с бурями боролись.

А кит - бродячий великан -
Их обдавал волною

И вверх выбрасывал фонтан

В пять метров вышиною...
8. [image: image15.png]


Возьмите голубой или синий карандаш и закрасьте все части рисунка, где изображена буква «Ф» и «ф» 
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… И вот доехали, друзья,

Мы до последней буквы - «Я».

А эта буква оттого

Считается последней,

Что ты себя же самого

Не ставишь в ряд передний...
9. Положите яблоко в ящик: проложите путь от яблока к ящику по буквам «Я».
Стихотворение «Что такое перед нами?» - это загадки про всё на свете! Давайте, друзья, попробуем разгадать их!
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10. ВВ Полотняной стране

По реке Простыне

Плывёт пароход

То назад, то вперёд.

А за ним такая гладь -
Ни морщинки не видать!
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Соедините линиями цифры от 1 до 15 (1 – 2 – 3 – 4 – 5 – 6 – 7 – 8 – 9 – 10 – 11 – 12 – 13 – 14 – 15), и вы узнаете ответ на эту загадку. Раскрасьте рисунок.

11. По дорожкам, по тропинкам

Он бежит.

А поддашь его ботинком -
Он летит.
Вверх и вбок его кидают

На лугу.

Головой его бодают

На бегу.

Дорисуйте половинку каждого рисунка, и вы узнаете ответ на эту загадку. Раскрасьте рисунок.

В стихотворении «Первый день календаря» говорится о самом важном дне всех школьников. 

Потому что в этот день
Все девчонки и мальчишки
Городов и деревень
Взяли сумки, 
Взяли книжки,
Взяли завтраки
Под мышки
И помчались в первый раз в класс!
12. Как вы думаете, ребята, когда наступит этот день? Выберите один вариант - обведите ответ в кружок.
Стихотворению Самуила Маршака «Пожар» уже около 100 лет, но его тема до сих пор очень важна! Тема - знакомство с правилами пожарной безопасности и последствиями их нарушения, знакомство с профессией пожарного. Стихотворение воспитывает в нас сознательное и осторожное отношение к огню; не играть с огнём, слушать старших.
13. В стихотворении говорится, какой номер телефона у пожарной службы. Давайте вспомним номера телефонов всех экстренных служб! 
Соедините линиями номер телефона и фото экстренной службы.

Давайте ещё раз вспомним моё любимое стихотворение «Где обедал воробей?» Смышлёный воробей освоился в зоопарке среди экзотических зверей. Воробьишка пробует всю еду, предложенную работниками зоопарка животным со всего света, и эта еда ему пришлась по вкусу. Кажется, он со всеми завёл выгодное знакомство. Но в финале же с героем чуть не приключилась беда. Одному из зверей пришла в голову гениальная мысль отобедать самим воробьём. 
14. Раскрасьте по цифрам картинку, и вы узнаете, кто хотел проглотить воробьишку?
- фигуры под цифрой 1 раскрасьте зелёным цветом;
- фигуры под цифрой 2 раскрасьте голубым цветом.

15. Нарисуйте героев любого стихотворения Самуила Маршака, которых вы знаете или с которыми познакомились сегодня.


Берегите себя, ребята!
До новых встреч!

Ваш друг, воробышек Кеша.

Приложение №2

Оплату оргвзноса можно производить по любым нижеперечисленным реквизитам Центра.

1. На счёт ЮMoney. Номер кошелька 410011789940570 (Через Сбербанк Онлайн оплата без комиссии)
2. По номеру карты или номеру телефона, в том числе через СБП:

· Номер карты: 4276460034184924 (сбербанк)

· Телефон 89058457002
· Получатель Горяева Венера Ренатовна
3. По квитанции в любом банке, а также на почте России

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Форма № ПД-4

	
	Извещение
	                                                      ООО ЦГМИ «ИДЕЯ»                                 КПП: 562001001

	
	
	Наименование получателя платежа

	
	
	5620021264
	
	40702810329250001703

	
	
	(ИНН получателя платежа)
	
	(номер счета получателя платежа)

	
	
	ФИЛИАЛ "НИЖЕГОРОДСКИЙ" АО "АЛЬФА-БАНК" 
	БИК:
	042202824

	
	
	(наименование банка получателя платежа)
	
	

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа:
	30101810200000000824

	
	
	Оплата оргвзноса за конкурс
	
	

	
	
	(наименование платежа)
	
	(номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф.И.О. плательщика 
	

	
	
	Адрес плательщика 
	

	
	
	Сумма платежа ________руб. ________ коп.
	Сумма платы за услуги ________руб. ________коп.

	
	
	Итого ________руб. ________ коп.
	"___" _______________ 20___ г.

	
	Кассир
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка,

	
	
	ознакомлен и согласен.
	Подпись плательщика:

	
	
	
	
	Форма № ПД-4

	
	Извещение
	                                                    ООО ЦГМИ «ИДЕЯ»                                 КПП: 562001001

	
	
	Наименование получателя платежа

	
	
	5620021264
	
	40702810329250001703

	
	
	(ИНН получателя платежа)
	
	(номер счета получателя платежа)

	
	
	ФИЛИАЛ "НИЖЕГОРОДСКИЙ" АО "АЛЬФА-БАНК" 
	БИК:
	042202824

	
	
	(наименование банка получателя платежа)
	
	

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа:
	30101810200000000824

	
	
	Оплата оргвзноса за конкурс 
	
	________

	
	
	(наименование платежа)
	
	(номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф.И.О. плательщика 
	

	
	
	Адрес плательщика 
	

	
	
	Сумма платежа ________руб. ________ коп.
	Сумма платы за услуги ________руб. ________ коп.

	
	
	Итого ________ руб. ________коп.
	"___" _______________ 20___ г.

	
	Кассир
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка,

	
	
	ознакомлен и согласен.
	Подпись плательщика:


Также все вопросы по оплате оргвзноса или реквизиты Вы можете запрашивать на вайбер/ватсап 89058457002 Координатор: Горяева В.Р.

ОПЛАТА ОРГВЗНОСА МОЖЕТ ПРОИЗВОДИТЬСЯ ПО ЛЮБЫМ ПРЕДСТАВЛЕННЫМ ВЫШЕ РЕКВИЗИТАМ ЛЮБЫМ УДОБНЫМ СПОСОБОМ
Приложение №3,№5
Форму заявки Вы можете получить, отправив запрос с пометкой «ЗАЯВКА» на викторину (обязательно пишете название викторины) на электронный адрес centrideia@mail.ru или скачать на нашем сайте http://centrideia.ru/ в разделе конкурсы.
Приложение №4

ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ ЗАЯВКИ

При заполнении формы заявки Вы должны придерживаться данной инструкции.

1. Строка «Наименование учреждения (организации)» - заполняется так, как Вам необходимо прописать в наградном материале. Слова, которые можно сократить прописываете в виде аббревиатуры, чтобы наименование организации поместилось в наградной материал. Например: МБОУ «Мичуринская СОШ №18» Мичуринского района Тамбовской области. Если Вы в заявке пропишете просто: МБОУ «Мичуринская СОШ №18» -  в наградном материале так и будет прописано. Обязательно прописывайте город (район), область (Республику) и т.д. Если Вы не желаете указывать организацию, то указываете просто место жительства без указания номера дома и улицы. Например: Московская область г. Видное.

2. НЕ Доу - ДОУ – Библиотека - Прочее - в данном пункте вам необходимо указать: если дошкольное учреждение (ДОУ). Если не относящееся к дошкольникам (НЕ ДОУ). Или библиотека. Если не относящееся к вышеуказанным, то выбрать прочее. Самостоятельно ничего не вписывать!!! Выбрать с помощью стрелочки.

3. Строка «Телефон» -  в данной строке указывается контактный номер телефона, по которому мы можем позвонить, если у нас возникли вопросы по заявке;

4. Строка «E-mail» - в данной строке указывается электронный адрес, на который вам необходимо выслать наградной материал. Будьте внимательны при заполнении данной строки. Если адрес будет указан с ошибкой, то наградной материал до вас не дойдёт;

5. В Таблице 1 - Организаторы конкурса в образовательном учреждении - указываются ФИО тех, кто ответственный за проведение мероприятия в вашем учреждении. Если заявку отправляет родитель или другое лицо, данная таблица не заполняется. Также, в данной таблице можно прописывать  директора, заместителя и т.д. по Вашему усмотрению, если данным лицам необходимо благодарственное письмо за организацию участия в мероприятии;

6. СПИСОК УЧАСТНИКОВ:
В строке «ФИ участника»: участникам - детям пишем только фамилию и имя. Отчество не пишем. А участникам – педагогам и др. обязательно ФИО прописывать полностью.

В строке «класс, возраст, должность» - учащимся указываем класс, воспитанникам детских садов – возраст, педагогам и др. должность или ничего не указываем.

В строке «Категория участника» - детям пишем - ученик, воспитанник, студент и т.д. Взрослым - должность. Указываете так, как надо прописать в наградном материале.

В строке «номинация» - номинацию необходимо выбрать с помощью стрелочки. Не пытайтесь сами что-то вписать в эту строчку.

В строке «Название работы» - название работы необходимо указать, соблюдая все знаки препинания и орфографию. При выписке наградного материала название работы будет прописываться так, как напишете Вы. Если работа не имеет названия, то данную строку можно не заполнять;

В строке «ФИО руководителя» - здесь прописываются ФИО руководителя работы, а не учреждения. Фамилия, имя и отчество прописываются полностью. Педагоги, представляющие свои работы на конкурс, данную строку не заполняют. Если руководителей несколько, то все ФИО Вы прописываете в одной строке через запятую;

В строке «Должность руководителя» - должность руководителю указывать так, как необходимо прописать в благодарственном письме. Или вообще не указывать. Если руководителей несколько, то должность каждого указываете в этой строке через запятую, даже если должность одинаковая, вы все равно ее повторяете через запятую;

В строке «Телефон руководителя» - указывается телефон руководителя работы, а не организации.

ВНИМАНИЕ! 

В заявке должно все остаться так, в какой форме она есть. Не трогайте строчки, ничего не копируйте, не переставляйте, не удаляйте, просто заполняете этот бланк и все. Пожалуйста, будьте внимательны при заполнении заявки, так как в наградном материале все будет заполнено так, как заполните сами Вы в заявке.

Внимание! Инструкция по заполнению заявки является общей для всех конкурсов, олимпиад или викторин. Поэтому, не все пункты могут совпадать с наличием в заявке.
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