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ВСЕРОССИЙСКИЙ ЦЕНТР
ГРАЖДАНСКИХ И МОЛОДЁЖНЫХ
ИНИЦИАТИВ «ИДЕЯ»
г. Оренбург, 460000

телефон: 88001002684
e-mail: centrideia@mail.ru 


	
	Руководителям организаций 


	
	
	


Уважаемые коллеги!
В соответствии с Единым календарём массовых и методических мероприятий на 2020 - 2021 г.г. Центром гражданских и молодёжных инициатив «Идея» г. Оренбурга проводится Всероссийский экологический конкурс «Здравствуй, маленькая птица, вестница осенних дней!».
Организаторами определены следующие сроки проведения конкурса:

· Конкурс проводится с 3 ноября 2020 г. до 18 декабря 2020 г.;

· Приём заявок и подведение итогов Конкурса проводится в два этапа:

1. Приём заявок с 3 ноября до 24 ноября 2020 года. Подведение итогов с 25 ноября до 28 ноября. Размещение и обновление информации об итогах на сайте Центра в разделе «Итоги» 30 ноября 2020 года. Рассылка наградного материала 30 ноября 2020 года.

2. Приём заявок с 26 ноября 2020 года до 18 декабря 2020 года. Подведение итогов с 19 декабря до 24 декабря 2020 года. Размещение и обновление информации об итогах на сайте Центра в разделе «Итоги» 25 декабря 2020 года. Рассылка наградного материала 25 декабря 2020 года.
· Все дипломы, сертификаты и благодарственные письма высылаются в электронном виде на электронный адрес, с которого была принята заявка:

- 30 ноября (для тех, кто подал заявку до 24 ноября включительно);

- 25 декабря (для тех, кто подал заявку после 24 ноября).

· Наградной материал будет храниться в архиве Центра до 25 июня 2021 года, а впоследствии удалён.
Информация о конкурсе размещена на сайте ЦГМИ «Идея» (Всероссийское СМИ. Регистрационная запись ЭЛ № ФС 77-76118  от 12.07.2019 г.  сделана Федеральной службой  по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций) в разделе «Конкурсы» http://centrideia.ru/node/vserossiyskie-konkursy-dlya-vospitannikov-dou-obuchayushchihsya-i-pedagogicheskih-rabotnikov
Контактный телефон 88001002684, эл. почта для справок:  centrideia@mail.ru 

Директор                                                                       А.Р. Татьянина  

Исполнитель

В.Р. Горяева
88001002684
ПОЛОЖЕНИЕ

о Всероссийском конкурсе 

«Здравствуй, маленькая птица, вестница осенних дней!»
12 ноября в России отмечают экологический праздник - Синичкин день. Он создан по инициативе Союза охраны птиц России. В этот день жители разных населённых пунктов страны готовятся к встрече «зимних гостей» - птиц, остающихся на зимовку в российских регионах: синиц, щеглов, снегирей, соек, чечёток, свиристелей. Люди заготавливают для них подкормку. 

Несмотря на то, что в качестве экологического праздника Синичкин день отмечается относительно недавно, его история уходит корнями в далекое прошлое. В народном календаре 12 ноября значится как день памяти православного святого Зиновия Синичника. В народе считалось, что именно к этому времени синицы, предчувствуя скорые холода, перелетают из лесов ближе к человеческому жилью и ждут помощи от людей.
В соответствии с единым календарём массовых и методических мероприятий на 2020 - 2021 гг. Центром гражданских и молодёжных инициатив «Идея» г. Оренбурга проводится Всероссийский экологический конкурс «Здравствуй, маленькая птица, вестница осенних дней!» (далее - Конкурс).
1. Цель и задачи Конкурса

Цель: Формирование у обучающихся и воспитанников  ценностного представления  о зимующих птицах родного края.

Задачи:

1.1 Вовлечь детей в творческую и практическую деятельность по охране и защите зимующих птиц;

1.2 Способствовать формированию у детей потребности общения с природой и окружающим миром;

1.3 Способствовать формированию в детях ответственности за «братьев наших меньших».

2. Учредители и организаторы

2.1 Всероссийский Центр гражданских и молодёжных инициатив «Идея» г. Оренбурга;

2.2 Организация и проведение Конкурса возлагается на творческий отдел ЦГМИ «Идея».
3. Участники Конкурса
3.1 В конкурсе принимают участие: обучающиеся государственных, муниципальных и негосударственных образовательных организаций, УДОД, расположенных на территории РФ, обучающиеся учреждений начального, среднего и высшего профессионального образования, а также находящиеся на домашнем обучении;

3.2 Воспитанники ДОУ;

3.3 Педагогические работники всех образовательных учреждений;

3.4 Библиотекари;

3.5 Работники организаций культуры;

3.6 Читатели библиотек, члены кружков, клубов, творческих объединений и другие желающие принять участие;

3.7 Родители обучающихся и воспитанников, а также все желающие принять активное участие в данном мероприятии.

4. Сроки проведения Конкурса

4.1 Конкурс проводится с 3 ноября 2020 г. до 18 декабря 2020 г.;

4.2 Приём заявок и подведение итогов Конкурса проводится в два этапа:

1 этап: Приём заявок с 3 ноября до 24 ноября 2020 года. Подведение итогов с 25 ноября до 28 ноября. Размещение и обновление информации об итогах на сайте Центра в разделе «Итоги» 30 ноября 2020 года. Рассылка наградного материала 30 ноября 2020 года.

2 этап: Приём заявок с 26 ноября 2020 года до 18 декабря 2020 года. Подведение итогов с 19 декабря до 24 декабря 2020 года. Размещение и обновление информации об итогах на сайте Центра в разделе «Итоги» 25 декабря 2020 года. Рассылка наградного материала 25 декабря 2020 года.

4.3 Все дипломы, сертификаты и благодарственные письма высылаются в электронном виде на электронный адрес, с которого была принята заявка 30 ноября (для тех, кто подал заявку до 24 ноября включительно) и 25 декабря для тех, кто подал заявку после 24 ноября 2020 года;

4.4 Наградной материал будет храниться в архиве Центра до 25 июня 2021 года, а впоследствии удалён. Внимание!!! После удаления наградной материал восстановить будет невозможно. Скачивайте, пожалуйста, вовремя.
ПОСЛЕДНИЙ ДЕНЬ ПРИЁМА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ – 18 ДЕКАБРЯ
5. Номинации Конкурса
Конкурс проводится по номинациям:

· «О мире пернатых» (историческая) - исследовательские работы и рефераты о птицах вашего края и России;

· «В птичьем царстве» (литературная) - авторские стихи, сказки, рассказы, сочинения о птицах;

· «Птицы - наши друзья!» (творческая) - рисунки, поделки и т.д.;

· «В мире птичьих новостей» - стенгазета или плакат о зимующих птицах;

· «Кроссворд о птицах»;
· Социальный ролик;
· Лепбук - описание содержания папки обязательно;
· Развивающие игры - описание игры обязательно;
· «Поможем птицам перезимовать» - любые работы по теме номинации;

· Интеллектуальная викторина о зимующих птицах «Пернатые друзья» (приложение №1) - в викторине могут принимать участие дети дошкольного возраста, а также обучающиеся 1-х классов; 

· Библиотечное мероприятие - мероприятия, проводимые в библиотеках по теме конкурса;
· «Путешествие в Птицеград» (методческая) - методические разработки, внеклассные мероприятия и т.д;
· Свободная тема - в этой номинации принимаются любые работы, не вошедшие в перечень предыдущих номинаций по теме конкурса.

6. Критерии оценки конкурсной работы

При оценивании работы учитывается следующее:

6.1 Содержание, самостоятельность и выразительность работы;

6.2 Соответствие с основными требованиями к написанию и оформлению исследовательских работ, рефератов и методических разработок;

6.3 Соответствие теме Конкурса; 

6.4 Региональный компонент;

6.5 Оригинальность, нестандартность, новизна в подаче материала;

6.6 Творческий подход;

6.7 Чёткость авторской идеи и позиции; 

6.8 Возрастное соответствие.
7. Требования к оформлению пакета документов:

7.1 Все работы присылаются ТОЛЬКО на электронный ящик Конкурса

centrideia@mail.ru Работы, присланные на другие электронные адреса Центра к рассмотрению не принимаются;

7.2 Все файлы с работами подписываются (переименовываются) фамилиями участников, представляющих работы;

7.3 Работы, присланные на Конкурс не рецензируются;

7.4 Внимание! Работы, представленные на конкурс должны быть АВТОРСКИМИ. Организаторы конкурса не приветствуют плагиат. Авторские права на работы сохраняются за участниками конкурса. Оргкомитет конкурса имеет право без уведомления и без объяснения причин оставить без внимания работы участников, нарушивших положение конкурса;

7.5 Работы принимаются только в электронном виде;

7.6 Поделки присылаются в виде фотографии;

7.7 Рисунки могут быть выполнены на любом материале (ватман, картон, холст и т.д.) и присылаются в виде сканированной копии или фотографии;

7.8 Методические материалы должны соответствовать заявленной теме и виду методической продукции;

7.9 ОФОРМЛЕНИЕ ВИКТОРИНЫ: Учитывая опыт проведения предыдущих викторин, допускается проверка работ педагогом (организатором, родителем). В этом случае ответы не предоставляются, а баллы самостоятельно просчитываются (п.7.9.1) и проставляются в заявке (приложение 3) в графе балл. Один балл - один правильный ответ. Если ребёнок наполовину справился с ответом, то ставится 0,5 баллов. Максимально 13 баллов. Если работы проверены и оценены педагогом (организатором, родителем), то сканированные бланки ответов присылать не надо. В этом случае вы присылаете только заполненную заявку (приложение 3) с проставленными баллами. 

Ответы викторины педагог (организатор, родитель) также может перенести в таблицу (в свободной форме). В случае составления педагогом таблицы ответов, сканированные ответы участников предоставлять НЕ НАДО;
7.9.1 Победителями считаются участники, ответившие правильно на наибольшее количество вопросов.

Один правильный ответ – 1 балл. 

13 баллов – диплом 1 степени,

12 баллов – диплом 2 степени,

11 баллов – диплом 3 степени,

0-10 баллов – сертификат участника. 

7.10 Все материалы должны быть грамотно оформлены (стилистически, орфографически и т.д.). Ограничений по количеству страниц в любом материале нет;

7.11 Видеоматериалы необходимо загрузить на любой сервис хранения: яндекс диск, на облако майл, в любую социальную сеть и т.д. и прислать ссылку на файл. Если загрузить видео не получается, то оно присылается просто в электронном письме;
7.12 К общему пакету работ от учреждения необходимо заполнить форму заявки (Приложение №3). Заявка присылается отдельным файлом в формате Microsoft Office Excel, заполненная строго по инструкции (Приложение №5);

7.13 Внимание!!!! Если от одного учреждения или организации на конкурс предоставляют свои работы несколько участников, то заявка составляется ОБЩАЯ. Не надо на каждого участника заполнять отдельную заявку;

7.14 Внимание!!!! В наших мероприятиях можно принимать участие самостоятельно - не только от образовательного учреждения. И также может принимать участие любой желающий из категории участников пункта 3 данного Положения. В этом случае пакет документов предоставляется согласно данному Положению. В заявке, в строке НАИМЕНОВАНИЕ ОУ в этом случае заполняется либо образовательное учреждение, в котором участник учится (воспитывается, работает), либо (если участник принимает самостоятельное участие), будь то взрослый, будь то ребёнок) просто адрес места жительства без указания улицы и номера дома. К примеру: Московская область г. Видное;

7.15 Если вы по объективным причинам не успели подать заявку в сроки, указанные в настоящем Положении, то допускается приём заявок на участие с работами ещё в течении 5 рабочих дней после окончания приёма заявок. 

8. Подведение итогов Конкурса
8.1 Итоги Конкурса подводятся в два этапа;

1. Для тех, кто подал заявку до 24 ноября 2020 года подведение итогов с 25 ноября до 28 ноября. Рассылка наградного материала 30 ноября 2020 года.

2. Для тех, кто подал заявку после 24 ноября 2020 года подведение итогов с 19 декабря до 24 декабря. Рассылка наградного материала 25 декабря 2020 года.
8.2 Победители награждаются дипломами I, II, III степеней и всем участникам выдаются сертификаты. Все руководители и организаторы, прописанные в заявке получают благодарственные письма. Лучшие работы выборочно будут опубликованы на нашем сайте http://centrideia.ru/ в разделе Лучшие работы (Всероссийское СМИ. Регистрационная запись ЭЛ № ФС 77-76118  от 12.07.2019 г.  сделана Федеральной службой  по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций);

8.3 Все дипломы, сертификаты и благодарственные письма за участие высылаются в электронном виде на электронный адрес, с которого была принята заявка;
8.4 О необходимости дипломов в печатном виде нужно сообщить об этом организаторам конкурса. Рассылка материала в печатном виде производится в течение одного месяца с момента подтверждения правильности заполнения материала и оплачивается дополнительно в соответствии с пунктом 9.5 данного Положения. Без подтверждения правильности заполненного материала печатный вариант НЕ высылается.

9. Финансирование Конкурса

9.1 Финансирование Конкурса  осуществляется за счёт организационных взносов участников. (Реквизиты на оплату Конкурса, приложение №2). Оплата оргвзноса производится ЛЮБЫМ удобным способом через любую удобную для Вас систему оплаты (сбербанк онлайн, мобильное приложение, касса любого банка России, почта, онлайн сервисы оплаты, терминал и т.д.) по любым из представленных в приложении №2 реквизитам Центра;
9.2 Организационный взнос составляет 90 рублей за участие одного человека в одной номинации с одной работой. В эту стоимость входит - диплом на участника по итогам конкурса + именная благодарность руководителю работы (при наличии руководителя) + именная благодарность организатору конкурса в ОУ (при наличии организатора) в ЭЛЕКТРОННОМ виде; 

9.3 Подтверждающий документ об оплате оргвзноса обязателен. В любом виде. Без документа работы не принимаются. Фразы в виде: «Мы написали Вам смс»,

«Я оплатил в 9.00»  и т.д. - не являются документом и не принимаются;

9.4 При оформлении коллективных работ необходимо учитывать следующее: если наградной материал по итогам конкурса будет необходим каждому участнику, то, соответственно, за каждого участника оплачивается оргвзнос и каждая фамилия заносится в заявку в список участников. Если же наградной материал необходим будет на коллектив, то оргвзнос оплачивается 90 рублей и в заявке ФИО участников не перечисляются, а просто указывается примерно так: коллектив обучающихся (воспитанников, педагогов) и т.д.. Если же коллективная работа состоит из 3-4 участников (НЕ БОЛЕЕ!) и диплом необходим общий на всех, то ФИО участников перечисляются через запятую в одной строчке в заявке в списке участников. 

9.5 Организационный взнос за наградной материал в печатном виде составляет  + 100 руб. (плюс 100 рублей к оргвзносу) за один документ. (Этот пункт только для тех, кому необходимо прислать наградной материал по Почте России)

9.6 Оплата от одного учреждения - участника производится ОДНИМ платежом. Не надо на каждого участника заполнять отдельную квитанцию. Не надо производить оплату за каждого участника отдельно, чтобы не переплачивать дополнительную комиссию. Оргвзнос производится одной общей суммой по количеству участников. (Если оргвзнос был оплачен, а появились ещё желающие участвовать в конкурсе, необходимо просто доплатить оргвзнос и прислать вторым чеком);

9.7 Подтверждающий документ об оплате организационного взноса (в любом виде: скан. копия, скриншот, фото и т.д.) вкладывается отдельным файлом в одном письме с заявкой и работами участников Конкурса. 
9.8 Исправления в наградном материале при наличии ошибок. Если ошибка допущена по Вашей вине (в заявке), исправление наградного материала платное:

- 20 рублей за один исправленный документ, если ошибка в ФИО участника, названии работы, номинации или в ФИО руководителя.

- 30 рублей за одну исправленную заявку независимо от количества документов, если ошибка в названии образовательного учреждения.

- бесплатно, если ошибка допущена по нашей вине.
10. Программа поощрения

10.1 Педагогам и организаторам, привлекшим к участию в конкурсе от 7 участников (например: 1 работа – 1 участник) предоставляется право (на выбор) на:

1. На БЕСПЛАТНОЕ опубликование одной своей методической работы в разделе «Методическая копилка» на сайте Всероссийского Центра гражданских и молодёжных инициатив «Идея» http://centrideia.ru/ с получением сертификата об опубликовании материала (Всероссийское СМИ. Регистрационная запись ЭЛ № ФС 77-76118  от 12.07.2019 г.  сделана Федеральной службой  по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций);

2. На БЕСПЛАТНОЕ участие в данном Конкурсе с одной любой работой по теме и номинациям конкурса (т.е. за каждые 7 работ 8-я бесплатная).
Внимание! Если Вы выбрали по программе поощрения пункт №1, то, чтобы опубликовать работу и получить сертификат Вам необходимо заполнить форму заявки (приложение №5) и отправить её вместе с работой (для методической копилки) на наш электронный адрес centrideia@mail.ru Мы работу сами опубликуем и выпишем Вам сертификат об опубликовании. 

Внимание! Если Вы выбрали по программе поощрения пункт №2, то работу присылаете со всеми работами и указываете её в общей заявке на Конкурс на электронный адрес centrideia@mail.ru
ВНИМАНИЕ! КОНКУРСНЫЕ РАБОТЫ ПРИСЫЛАЮТСЯ ТОЛЬКО НА ЭЛЕКТРОННЫЙ АДРЕС КООРДИНАТОРА centrideia@mail.ru ВАМ НЕ НАДО ДЛЯ ЭТОГО РЕГИСТРИРОВАТЬСЯ НА НАШЕМ САЙТЕ. ВАМ НЕ НАДО ДОБАВЛЯТЬ СВОИ КОНКУРСНЫЕ РАБОТЫ НА САЙТ В РАЗДЕЛ МЕТОДИЧЕСКАЯ КОПИЛКА. 

11. Прочие условия

Вся информация в положении является авторской и принадлежит ООО ЦГМИ «Идея». Любое копирование и распространение в коммерческих целях преследуется по закону. При копировании и размещении информации в различных источниках должна быть указана ссылка на сайт http://centrideia.ru/
12. Важные ссылки

1. Наш сайт https://centrideia.ru/ 

2. Страница в контакте https://vk.com/club78441058 

3. Аккаунт в инстаграме https://www.instagram.com/centrideia/ 

4. По данной ссылке вы всегда найдете актуальные материалы на любые мероприятия Центра (заявки, положения, реквизиты) https://yadi.sk/d/YYriqKqjuM7SZg  

Внимание! Работы направляются только на электронный адрес координатора:

centrideia@mail.ru Контактные телефоны - 88001002684 - звонки со всех регионов России бесплатные, Вайбер/ватсап 89058457002

Координатор: Горяева Венера Ренатовна
Приложение №1

Всероссийская интеллектуальная викторина для воспитанников ДОУ

«Пернатые друзья»
Привет, друзья! Сегодня мы с Вами узнаем многое о зимующих птицах! А вы знаете, каких птиц называют «зимующими»?

Многие птицы с наступлением холодов улетают на юг. Это птицы перелётные, они улетают в тёплые страны, их зимой у нас не встретишь. А есть "зимующие птицы", которые живут с нами летом и остаются жить рядом с нами и зимой. Вот воробей, например, не боится зимы и остаётся зимовать с нами. Но есть и такие, которые прилетают к нам только зимой. Это птицы - гости, их ещё называют "кочующими". Кочующие птицы прилетают к нам зимой с далёкого холодного севера. Сегодня мы познакомимся с птицами, которые не боятся зимы, узнаем, чем они питаются, как переносят холода.
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Самая известная птица, с которой мы сталкиваемся каждый день и зимой, и летом - это голубь. Окраска этих птиц бывает сизой, пёстрой, каштановой, белой. Голуби очень прожорливы. Они съедают много хлебных зёрен, на полях питаются чечевицей, горохом, льном, уничтожают семена сорных трав. Голуби всегда возвращаются «домой», куда бы они не улетели.
1. Сосчитайте, сколько голубей собрались в зимнем парке в поисках еды? 
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Ещё одна узнаваемая всеми зимняя птичка - синица. Синица - подвижная, энергичная, заметная птица. Природа одарила её яркой внешностью. Брюшко у неё - лимонно-жёлтое, разделённое чёрной полосой, белые щёчки. Она любит петь зимой. Гнездо синица любит закрытое. Особенно ей нравится дом-дупло, выдолбленное дятлом.
2. Обведите синицу и разукрасьте рисунок. 

Снегирь - одна из самых «зимних» птиц. Своё имя снегирь получил недаром: он прилетает к нам с севера с первым снегом. Снегирь заметен издалека из-за яркой окраски: у самцов грудь, шея и щёки ярко-красные, спина голубовато-серая, надхвостье ярко-белое, а на голове - чёрная "шапочка".
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 3. Найдите снегиря, который не похож на других. Обведите его в кружок.
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Питаются снегири семенами ясеня, граба, клёна, ольхи, берёзы, липы, ловко вылущивая их широким клювом. Налетая стайками на рябину, черёмуху, крушину они раздавливают ягоды, поедая их семена.
4. Помогите снегирю покушать вкусные ягоды рябины - нарисуйте ягоды на ветке.
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Одна из самых крупных птиц, которую можно встретить в городе зимой - это ворона. По внешнему виду ворону легко отличить от сородичей - тело у неё серого цвета, а вот голова, крылья и хвост - чёрные, с металлическим отливом. В питании вороны не привередливы. Они могут употреблять и животную и растительную пищу. В городах они, в основном, питаются отбросами.
5. Найдите всех ворон на картинке. Обведите их в кружок.

[image: image7.jpg]


Для птиц зима - очень тяжёлое время года. Из-за холода много тепла теряют зимние птицы. Для того чтобы согреться птицам необходимо много есть. Поиск еды - главное занятие для птиц зимой. Кормушки, сделанные людьми, облегчают им поиски еды.  Подкармливая птиц, люди помогают им меньше тратить сил на поиски еды, тем самым сохранять энергию для согрева. Кормушки можно размещать в разных местах, например, в парках, на деревьях рядом с домом или на подоконнике.  

6. Помогите птицам добраться до кормушки. (Соедините линии от птицы до кормушки).

Зимой в кормушках можно увидеть много разных птиц. Все зависит от корма, который в них находится, ведь каждая птичка любит свой вид лакомства.
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7. Положите в кормушку только те лакомства, которыми можно подкармливать птиц.

Вряд ли вы в городе встретите таких интересных птиц, как белая сова и филин. И все же они относятся к птицам, которые хорошо переносят русские зимы. Обитают в лесах, в тайге. Крупные птицы, отличаются острым зрением, которое помогает видеть даже в темноте. Белая сова и филин промышляют охотой на грызунов, зайцев, куниц.
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8. Посмотрите внимательно на картинку и найдите двух одинаковых филинов в ночном лесу. Обведите их в кружок.
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9. Закрасьте области указанным цветом, и вы узнаете, какая птица изображена на картинке.
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Многим известна птица, которая целыми днями стучит клювом по дереву. В лесу можно услышать звуки от его работы, как будто кто-то стучит по барабану. Птица называется - дятел. И эта птица тоже остаётся зимовать в нашем суровом климате.  Пернатые санитары леса, очень важные птицы. Если в городском парке или лесу вы услышите характерные размеренные стуки дятлов, значит, эти лесные доктора выполняют свою важную работу по сохранению деревьев от насекомых.
10.  Повторите по клеткам дятла.

А сейчас мы поговорим про воробьёв. Воробьёв вы видите каждый день.  Воробьи приносят большую пользу, истребляя множество вредных насекомых. Воробьи очень шумные и активные птицы. И очень любят лакомиться из кормушек. 

11. Закрасьте всех воробьев, которые летят направо - прямо к кормушке. 
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12. Найдите все тени зимующих птиц. Соедините линиями каждую птицу с её тенью.

Наша задача помогать пернатым друзьям в сложный для них зимний период, чтобы уже весной они радовали нас своим пением и игривым настроением.

13. Нарисуйте свою кормушку, чтобы птицы могли брать из неё лакомства и раскрасьте птиц.
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Приложение №3,№5
Форму заявки Вы можете получить, отправив запрос с пометкой «ЗАЯВКА» на конкурс (обязательно пишете название конкурса) на электронный адрес centrideia@mail.ru или скачать на нашем сайте http://centrideia.ru/ в разделе конкурсы.
Приложение №4
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ ЗАЯВКИ

При заполнении формы заявки Вы должны соблюдать данную инструкцию.

1. Строка «Наименование ОУ» - заполняется так, как Вам необходимо прописать в наградном материале. Слова, которые можно сократить прописываете в виде аббревиатуры, чтобы наименование ОУ поместилось в диплом. Например: МБОУ «Мичуринская СОШ №18» Мичуринского района Тамбовской области. Если Вы в заявке пропишете просто: МБОУ «Мичуринская СОШ №18» -  в наградном материале так и будет прописано. Обязательно прописывайте город (район), область (Республику) и т.д. Если Вы не желаете указывать организацию, то указываете просто место жительства без указания номера дома и улицы. Например: Московская область г. Видное.
2. Строка «Телефон» -  в данной строке указывается контактный номер телефона, по которому мы можем позвонить, если у нас возникли вопросы по заявке;
3. Строка «E-mail» - в данной строке указывается электронный адрес, с которого отправлена заявка на мероприятие Центра;
4. В Таблице 1 - Организаторы конкурса в образовательном учреждении – указываются ФИО педагога  или педагогов, ответственных за проведение мероприятия в ОУ. Если заявку отправляет родитель или другое лицо, данная таблица не заполняется. Также, в данной таблице можно прописывать  директора, заместителя и т.д. по Вашему усмотрению, если данным лицам необходимо благодарственное письмо за организацию участия в мероприятии;

5. СПИСОК УЧАСТНИКОВ:

В строке «ФИ участника»: участникам – детям пишем только фамилию и имя. Отчество не пишем. А участникам – педагогам обязательно ФИО прописывать полностью.

В строке «класс, возраст, должность» – учащимся указываем класс, воспитанникам детских садов – возраст, педагогам и др. должность или ничего не указываем.

В строке «Категория участника» - детям пишем - ученик, воспитанник, студент и т.д. Взрослым - должность. Указываете так, как надо прописать в наградном материале.

В строке «номинация» - номинацию необходимо выбрать с помощью стрелочки. Не пытайтесь сами что-то вписать в эту строчку.

В строке «Название работы» - название работы необходимо указать, соблюдая все знаки препинания и орфографию. При выписке диплома  название работы будет прописываться так, как напишете Вы. Если работа не имеет названия, то данную строку можно не заполнять;

В строке «ФИО руководителя» - фамилия, имя и отчество прописываются полностью. Педагоги, представляющие свои работы на конкурс, данную строку не заполняют. Если руководителей несколько, то все ФИО Вы прописываете в одной строке через запятую;

В строке «Должность руководителя» - должность руководителю указывать так, как необходимо прописать в благодарственном письме. Или вообще не указывать.

В строке «Телефон руководителя» - указывается телефон руководителя работы, а не организации.

ВНИМАНИЕ! 

В заявке должно все остаться так, в какой форме она есть. Не трогайте строчки, ничего не копируйте, не переставляйте, не удаляйте, просто заполняете этот бланк и все. Пожалуйста, будьте внимательны при заполнении заявки, так как в наградном материале все будет заполнено так, как заполните сами Вы в заявке.

Внимание! Инструкция по заполнению заявки является общей для всех конкурсов, олимпиад или викторин. Поэтому, не все пункты могут совпадать с наличием в заявке.
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